
【証明書の発行について】 
藤岡中央高等学校、旧藤岡高等学校、旧藤岡女子高等学校、旧藤岡高等学校万

場分校を卒業した人で、卒業証明書等の証明書が必要な場合、下記により学校の
事務室で発行します。 
 
１ 発行できる証明書の種類 

申請日時点で卒業後５年未満の人 ・卒業証明書 
・成績証明書 
・単位修得証明書 
・調査書 

申請日時点で卒業後５年以上３０年未満の人 ・卒業証明書 
・単位修得証明書 

申請日時点で卒業後３０年以上の人 ・卒業証明書 
退学、転学等した人 
※在籍最終日から 30 年未満の人に限ります。 

・在籍証明書 

 
２ 申請の方法 

(1) 学校事務室の窓口で本人が申し込む 
ア 下記の「３ 申請の注意事項」を読んでください。 
イ 事前に学校事務室へ電話で連絡をしてください(交付の１週間前まで) 

※必要な証明書の種類と数量、卒業年度、氏名、生年月日等の確認をさせていただき
ます。卒業後の経過年数によっては、ご希望の証明書を発行できない場合がありま
す。 

※学校事務室の窓口にて交付(受領)する日を決めます。 
ウ 上記イで指定された日時に次のものを用意して来校してください。 

・手数料として必要な金額の「群馬県収入証紙(群馬県証紙)」(証明書 1 通につき 400
円) 
※「群馬県収入証紙」は、県内農業協同組合本・支所、藤岡市役所等で購入できま

す。その他の販売所は、群馬県ホームページの「暮らし・環境」＞「税金・証紙」
＞「証紙」をご覧ください(学校事務室では販売していません)。 

・本人を確認できるもの(運転免許証、健康保険証、パスポート等) 
・証明書交付願(本校窓口にもあります) 

(2) 学校事務室の窓口で家族が申し込む。 
ア 本人が遠方に住んでいる等で、学校事務室の窓口に来られない場合は、家族が代わ

って申し込むことができます。 



イ 事前の連絡、群馬県収入証紙等については、本人が申し込む場合と同様です。 
ウ 窓口に来るご家族の本人を確認できるもの(運転免許証、健康保険証、パスポート

等)をお持ちください。 
※本人との続柄を証明できるものをご提示いただく場合があります。 

(3) 本人も家族も学校事務室の窓口に来られない場合 
原則として、本人又は家族が学校に来ていただくことが必要ですが、やむをえない事

情によりどちらも学校に来られない場合は、郵送による手続について案内しますので、
学校事務室へ電話でお問い合わせください。 

※卒業した年度、希望する証明書の種類と数等により対応が異なるので、必ず事前に電話
で相談してください。 

 
３ 申請の注意事項 

(1) 証明書には、次のような種類があります。一度発行した証明書を他の種類と交換する
ことはできません。また、事前に連絡していたものと違う種類のものが必要であった場
合には、その日のうちに発行ができません。証明書を提出先(大学や就職先等)に予めよ
く確認して間違いがないようにしてください。 

卒業証明書:氏名、生年月日、卒業年月日のみ記載される。 
成績証明書：各教科の評定及び修得単位数が記載される。 
調査書:学業成績に加えて出欠の記録、特別活動の記録等が記載される。 

(2) 卒業後 5 年以上が経過している場合、成績証明書、調査書は発行できません。また、
卒業後 30 年以上が経過すると発行できる証明書は卒業証明書のみとなります。このよ
うな場合で、大学、専門学校等への進学等で調査書が必要となったときは、必要に応じ
て調査書等を発行できない旨の通知を書面で交付しますのでご相談ください。 

※群馬県立学校公文書管理規程に基づき、指導要録の保存年限は、学籍に関する部分につ
いては 30 年、それ以外の部分については 5 年と定めています。保存年限が経過すると、
その卒業年次の成績証明書、単位修得証明書、調査書等が作成できなくなります。 

 
事務室受付時間 平日 8 時 30 分から 16 時 50 分まで 

電話 0274-24-6660 



（様式１）

ﾌｧｲﾙ基準 保存期間 書 目 名 施 行

・ ・
Ａ－４２－５

５ 年 証 紙 納 付 書 決 裁
Ｍ － ３０４

・ ・

校 長 教 頭 事 務 長 起 案 者

・ ・

下記のとおり願い出がありましたので発行してよろしいでしょうか。

証明書発行年月日 ・ ・

□ 身分を証明するもの 担当者確認印

申請者確認欄 □ 学籍記載情報

□ その他 （ ）

証 明 書 交 付 願
令和 年 月 日

群馬県立藤岡中央高等学校長 様

申請人住所

氏 名

電 話 番 号
証明を受ける者との関係［本人･その他（ ）］

下記のとおり証明書を交付してくださるようお願いいたします。

証明を受ける者の 昭 和・平 成・令和 年 月 日 卒 業 ・ 転学 ・ 退学

卒業年月日 藤岡中央高校 ・ 藤岡高校 ・ 藤岡高校万場分校 ・ 藤岡女子高校
卒業学校名 ○で
課程・学科 囲む 全日制課程・定時制課程 普通科・文理総合科・数理科学科・理数科・農業科・生活科
氏名・生年月日

氏 名 （ 昭和・平成 年 月 日生）

証 明 書 の 種 類 数量 証明手数料 納 付 金 額 使 用 目 的

卒 業 証 明 書 通 就職
大学・専門学校等受験

成 績 証 明 書 通 １通につき 大学・専門学校等入学手続き
資格取得

調 査 書 通 ４００円 円 その他（ ）

単 位 修 得 証 明 書 通

通

証紙添付欄



（様式１）

ファイル基準 保存期間 書 目 名 施 行

・ ・
Ａ－４２－５

５ 年 証 紙 納 付 書 決 裁
Ｍ － ３０４

・ ・

校 長 教 頭 事 務 長 起 案 者

・ ・

下記のとおり願い出がありましたので発行してよろしいでしょうか。

証明 書発 行年月日 ・ ・

□ 身分を証明するもの 担当者確認印

申請者確認欄 □ 学籍記載情報

□ その他 （ ）

証 明 書 交 付 願（記入例）
令和 ４年 ４月 １日

↑
群馬県立藤岡中央高等学校長 様 （提出する日を記入）

窓口に来る人
申請人住所 藤岡市○○○町ｘｘｘ を記入

氏 名 藤岡 中男

電 話 番 号 0274-xx-xxxx
証明を受ける者との関係［本人･その他（ ）］

下記のとおり証明書を交付してくださるようお願いいたします。

証明を受ける者の 昭和・平成・令和 ４年 ３月 １日 卒 業 ・ 転学 ・ 退学

卒業年月日 藤岡中央高校 ・ 藤岡高校 ・ 藤岡高校万場分校 ・ 藤岡女子高校 該当する学
卒業学校名 ○で 校、課程、学
課程・学科 囲む 全日制課程・定時制課程 普通科・文理総合科・数理科学科・理数科・農業科 科に○
氏名・生年月日

氏 名 藤岡 中男 （ 昭和・平成１６年 ３月 １日生） 卒業生本人を
記入

証 明 書 の 種 類 数量 証明手数料 納 付 金 額 使 用 目 的 ※卒業時の姓を

改姓している

卒 業 証 明 書 １通 就職 ときは卒業時

大学・専門学校等受験 の姓を（ ）

成 績 証 明 書 通 １通につき 大学・専門学校等入学手続き 書きしてくだ

資格取得 さい。

調 査 書 通 ４００円 ４００ 円 その他（ ）

単 位 修 得 証 明 書 通

通

証紙添付欄
必要な証明書の ４００×枚数分の 使用目的に応じて
枚数を記入 金額を記入 ○を付ける

群馬県収入証紙

400円

※群馬県収入証紙は、金額を確認してから貼付しますので、貼らずに窓口にお持ちください。
※「証紙添付欄」には、群馬県収入証紙以外のものを貼らないでください。

※受験の場合、大学等の受験案内をよく読むこと。

卒業証明書:氏名、生年月日、卒業年月日のみ記載

成績証明書：各教科の評定及び修得単位数が記載される。

調査書:学業成績に加えて出欠の記録、特別活動の記録等

が記載される。


